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Rozmowa kwalifikacyjna online w programie Teams

Uwaga: jesli rozmowa kwallifikacyjna jest prowadzona w programie Skype, proces bedzie przebiegat inaczej.

Szczegotowe informacje o przebiegu rozmowy otrzymasz od osoby organizujgcej rozmowy. Kieruj sie przede
wszystkim indywidualnymi informacji, ktore otrzymasz — ten poradnik jest tylko pomocniczy.

Wymagania techniczne
Do udziatu w rozmowie kwalifikacyjnej online sg potrzebne:

e urzadzenie z dostepem do Internetu (komputer, tablet, smartfon),

o dobre tacze internetowe — dzwiek i obraz powinny by¢ wyrazne,

e kamerka internetowa — egzaminatorzy muszg moc sprawdzi¢ Twojg tozsamosc i to,
czy pracujesz samodzielnie,

o mikrofon i gtos$niki lub stuchawki.

Jezeli nie masz dostepu do komputera z kamerkg internetowg lub masz problemy z jakoscia
pofgczenia, mozesz uzy¢ smartfona z zainstalowang aplikacjg Teams.

W pomieszczeniu nie powinno byé innych oséb poza Tobg. Upewnij sie, ze nie ma tez
niedozwolonych materiatbw pomocniczych.

Zaproszenie na rozmowe

Zaproszenie na rozmowe kwalifikacyjng otrzymasz na adres e-mail podany przy
zaktadaniu konta w IRK.

Wiadomosc¢ e-mail bedzie wyglgdata podobnie do tej (zrzut ekranu pochodzi z Gmaila):
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A P & 09:30 (0 minuttemu) Sy 4=
do mnie =

Rozmowa kwalifikacyjna — administracja ocgebrane x & &2

El Rozmowa kwalifikacyjna — administracja Plan dnia
1 1 Wyswietl w: Kalendarz Google
pon. pr pon. 2020-05-11 09:00 — 09:10 (CEST)
A P 09:00 Rozmowa kwalifikacyjna -

administracja

Tak Byc moze Nie Wiecej opcji

W dniu rozmowy kwalifikacyjne] prosze miec przygotowany paszport. Do ewentualnych notatek prosze przygotowac czysty papier i diugopis. W
pomieszczeniu nie powinny sie znajdewac inne osoby. Nie jest dozwolone korzystanie z materiatéw pomocniczych

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

Dowiedz sie wiece] o aplikacji Teams | Opcje spotkania

[Message clipped] Pokaz cala wiadomosé

B invite.ics Pobierz

&, Odpowiedz B Przekaz dalej

W wiadomosci znajdag sie:

informacija o dniu i godzinie rozmowy (Uwaga! Jesli jestes w innej strefie czasowej,
twoj klient e-mail moze przekonwertowaé date do strefy, w kiérego wedilug jego
ustawien sie znajdujesz — zwrdé¢ uwage na oznaczenie strefy czasowej (w tym
przyktadzie: CEST));

informacje na temat organizacji rozmowy (jesli egzaminator je poda — jesli nie
bedg podane, zastosuj sie do powyzszych wytycznych, czyli przygotuj paszport
i czysty papier do robienia notatek oraz upewnij sie, ze w pomieszczeniu nie ma
niedozwolonych materiatéw),

link do rozpoczecia rozmowy.

Uwaga: jezeli wiadomos¢ mailowa nie zawiera tych informacji, pilnie skontaktuj sie z osoba,
ktéra w systemie IRK przekazywata Ci informacje o egzaminie! Niektére domeny mailowe nie
wyswietlajg informacji o dacie i godzinie rozmowy lub odnosnika do spotkania!

Przebieg rozmowy kwalifikacyjnej — komputer (przegladarka
Chrome)

W wyznaczonym dniu rozmowy, doktadnie o wyznaczonej Ci godzinie, kliknij link ,,Dotacz
do spotkania w aplikacji Microsoft Teams”.
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(Lepiej jest by¢ pie¢ minut wczesniej niz pie¢ minut pozniej; jesli sie spdznisz, egzaminatorzy
moga przejs¢ juz do rozmowy z kolejng osobg.)
Otworzy sie strona:

- u]
7} Dokacz do konwersadji X  +

<« C @& teamsmicrosoft.com e @ Incognito

Microsoft Teams

Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikacje dla systemu Windows | Zamiast tege dolgcz w przegladarce

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

Ujawnianie infermacji osobom trzecim

Wybierz przycisk po prawej stronie ,Zamiast tego dotgcz w przegladarce”.

Uwaga: jesli korzystasz z innej przegladarki niz Chrome lub Edge, mozesz nie mieé
mozliwosci otwarcia rozmowy w oknie przegladarki. Wtedy zostaniesz poproszony
0 pobranie i instalacje programu Teams. Po zainstalowaniu programu kliknij raz jeszcze
w link dotgczenia do rozmowy w mailu — wtedy spotkanie otworzy sie w aplikacji, a nie
w oknie przegladarki.

Strona poprosi o dostep do Twojej kamery i mikrofonu:
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7y Microsoft Teams x +
<« C 8 teams.microsoft.com
..s.microsoft.com prosi o pozwolenie na:

& Korzystanie z Twojego mikrofonu

B Korzystanie z Twojej kamery

Zezwalaj Blokuj

Wybierz pozycje Zezwal, aby aplikacja Microsoft Teams
uzywala Twojego mikrofonu i aparatu dla rozmow i
spotkan w tej przegladarce.

Gdy to zrobisz, wigczymy na moment Twoje urzadzenia, aby je skonfigurowaé.

Ty Spotkanie | Microsoft Team:

&« e & teams.microsoft.com

Whybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

¢ Urzadzenia

Inne opcje dotaczania

wiek wytgczony
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Na kolejnym ekranie zobaczysz podglad swoich ustawien kamerki i mikrofonu. Upewnij sie,
ze kamerka i mikrofon sg wigczone i ze na podgladzie dobrze Cie wida¢. W polu ,Wpisz
nazwe” wpisz swoje imie i nazwisko. Kiedy bedziesz gotowy / gotowa, kliknij przycisk ,Dotgcz
teraz.

Po dofgczeniu do spotkania mozliwe, ze bedziesz musiat / musiata poczeka¢ az
egzaminatorzy wpuszczg Cie na egzamin. Wtedy zobaczysz informacje ,Kto$ powinien
wkrétce Cie wpusci¢ na spotkanie”:

Tj Spotkanie | Microsoft Teams @ X + - =

<« [ & teams.microsoft.com, 3 A 2H 3 C c 1 % Incognito

‘ Zamknij |

7 Kto$ powinien wkrétce Cie wpuséci¢ na spotkanie .

Nie zamykaj okna przegladarki i nie odchodz od komputera! Kiedy egzaminatorzy
wpuszczg Cie na egzamin, ekran bedzie wygladat nastepujgco:
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_ = O
7y Spotkanie | Microsoft Teams @® X =+

&« Cc # teams.microsoft.com Y % Incognito

Na srodku ekranu (niebieskie koteczko) zobaczysz egzaminatoréw lub ich awatary. Podglad
z Twojej kamerki bedzie w prawym dolnym rogu. Na pasku, ktory pojawia sie po najechaniu
na ekran rozmowy mozesz sie upewni¢, ze masz witgczong kamerke i mikrofon. Po
zakonczeniu rozmowy wytgcz sie z niej, wybierajgc czerwony przycisk.

Jesli pomylisz sie i wybierzesz ten przycisk za szybko, mozesz wréci¢ do rozmowy:

Strona6z7


https://rekrutacja.uj.edu.pl/
https://irk.uj.edu.pl/

UNIWERSYTET Dziat Rekrutacji na Studia
>< JAGIELLONSKI rekrutacja.uj.edu.pl, irk.uj.edu.pl

W KRAKOWIE

) = m]
Ty Microsoft Teams X +

& C & teamsmicrosoft.com w % R

Microsoft Teams

Jaka byta jakos¢ potaczenia?

WWWWW

Spotkania to tylko jedno z wielu
narzedzi w naszych zasobach.

Wiegcej informacji na temat aplikacji Teams Zaloguj sig

Przebieg rozmowy kwalifikacyjnej — urzadzenie mobilne

Zeby wzigé udziat w rozmowie za pomocg urzgdzenia mobilnego (tabletu, smartfona), w
pierwszej kolejnosci musisz zainstalowac aplikacje Teams na urzgdzeniu.

Po zainstalowaniu aplikacji kliknij w link w wiadomo$ci e-mail z zaproszeniem na rozmowe,
ktéry otworzy sie w aplikacji. Nie musisz sie logowaé — dotgcz do spotkania jako gosc i
postepuj zgodnie z poleceniami na ekranie urzgdzenia.
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